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Регламент работы педагогического совета МБОУ «Баклушинская ООШ»
1. Общие положения
1.1. Настоящий регламент работы определяет порядок и условия деятельности педагогического совета, процедуры уведомления членов педагогического совета о проведении педагогического совета, принятия решений по результатам голосования.
1.2. В состав педагогического совета входят все педагогические работники образовательного учреждения. Также в состав педагогического совета входит библиотекарь. Количество членов  педагогического совета может меняться в зависимости от изменения штатного расписания образовательного учреждения.
1.3. Компетенции педагогического совета определяются Уставом образовательного учреждения

2. Регламент уведомления членов педагогического совета о проведении заседания.

2.1. Уведомление о заседании педагогического совета осуществляется  в устной или письменной форме не позднее пяти дней до дня заседания педагогического совета. Уведомление должно содержать:
- указание на инициатора созыва заседания, если заседание внеочередное;

- дату, время, место проведения заседания;

- проект повестки заседания;

- форму проведения заседания;

К уведомлению прилагаются документы, необходимые для осознанного принятия решений на заседании педагогического совета (если имеются).
3. Регламент проведения заседаний педагогического совета.

3.1. Заседание педагогического совета открывает и ведет его председатель. Секретарь

педагогического совета определяет и объявляет наличие кворума для проведения заседания педагогического совета. Педагогический совет правомочен проводить свои заседания при присутствии на заседании не менее 2/3 его членов. Председатель предлагает признать заседание педагогического совета правомочным и проводит голосование.
3.2. Председатель объявляет проект повестки заседания и, при необходимости, инициаторов включения вопросов в повестку заседания. Предлагает членам педагогического совета внести свои предложения, дополнения и изменения в проект повестки. Проводит обсуждение поступивших предложений. Предлагает утвердить путем голосования предложенную повестку с учетом принятых решений к голосованию предложений. Объявляет принятую повестку заседания.
Проводит обсуждение вопросов, вынесенных в повестку, и организует принятие по ним решений в следующем порядке:
- выступление члена педагогического совета или приглашенного лица с докладом (сообщением) по данному вопросу повестки;

- обсуждение членами педагогического совета вопроса повестки;

- предложения по формулировке проекта решения по вопросу повестки;

- голосование по вопросу повестки;

- подсчет голосов и подведение итогов голосования;

- оглашение итогов голосования и окончательной редакции решения, принятого по вопросу повестки заседания.

После рассмотрения в указанном порядке всех вопросов повестки заседания председатель

объявляет заседание педагогического совета закрытым.

4. Регламент принятия решения по результатам голосования.

4.1. Решения по всем рассматриваемым вопросам, входящим в компетенцию педагогического совета принимаются простым большинством голосов при наличии на заседании педагогического совета не менее двух третей его членов. При равном количестве голосов решающим является голос председателя педагогического совета (директора образовательного учреждения). На очередных заседаниях совета он докладывает о результатах этой работы.
4.2. Документом, фиксирующим принятые решения и легитимный и управленческий характер, является протокол заседания педагогического совета, подписанный председателем и секретарем.

Протокол ведется на каждом заседании педагогического совета. Протокол заседания педагогического совета составляется в течение 5 дней после проведения заседания.
В протоколе заседания педагогического совета указываются:

- место и время его проведения;

- список присутствующих на заседании;

- повестка дня заседания;

- вопросы, поставленные
Член педагогического совета, отсутствовавший при решении вопроса или оказавшийся в меньшинстве, вправе письменно сформулировать особое мнение, которое также приобщается к протоколу.

Протоколы заседаний педагогического совета являются документами постоянного хранения, включаются в номенклатуру дел, сдаются по акту при приёме и сдаче образовательного учреждения и доступны для ознакомления всем участникам образовательного процесса образовательного учреждения.
